Obec Bystrany

Interna smernica ¢. 01/2011

O POUZITi FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
na vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely




Nézov a sidlo organizécie Obecny urad Bystrany ¢. 121, 053 62 Bystrany
Poradové ¢islo vnitorného predpisu 01/2011

Vypracovala: Henrieta Mikulové

Schvalil: Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch
Uznesenie ¢.47b) /2011 zo dna 07.02.2011

Ucinnost’ vnutorného predpisu od 01.01.2011

Rusi sa vnutorny predpis 06/2006

Prilohy:

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zédkona 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov vz.n.p. a § 34
zdkona NR SR ¢&. 523/2004 Z. z. orozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Clanok L
Uvodné ustanovenia

Obec Bystrany mdze uhradzat vydavky na reprezentatné a propaga¢né ucely v rozsahu
schvalenom v rozpocte Obce Bystrany na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, u¢innosti a vecnej preukdzanosti. Hospodarenie s tymito prostriedkami si
vyZaduje zachovanie maximalnej hospodarnosti a vecnej podlozenosti.

Clanok IL
Vydavky na reprezentaéné a propagacné ucely

A) Reprezenta¢né vydavky

1) Tieto vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduj
reprezentaéné, hospodarske a iné spolo¢enské dovody a to na:
a) pohostenie pri oficidlnych navstevach ana d'alsie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti
b) obcerstvenie uCastnikov pracovnych porad, konferencii ainych pracovnych
prilezitosti (rokovani)
¢) vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou Obce Bystrany
d) obgerstvenie pri zasadnutiach Obecného zastupitel'stva

Na ucely tejto smernice sa:
2) za oficialnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia (aj jedna osoba),
ktora preroktiva so zastupcami obce ddlezité spolocenské a hospodérske otazky
3) za obgerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo
a iné; jedlo podl'a povahy a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 6
hodin, sa poskytne obgerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 15,00 € na jedného
G¢astnika, pri trvani rokovania nad 6 hodin sa poskytne obcerstvenie a pohostenie




maximalne do vysky 30,00 € na jedného ucastnika. Alkoholické ndpoje mozno podavat
len v spolo¢ensky nutnej miere,

4) za dalsie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti si vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kulturny program. Starosta Obce
Bystrany moze poskytnut’ zahrani¢nej delegacii a vynimoc¢ne v odévodnenych pripadoch
aj tuzemskej delegacii v spoloCensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za primerany
vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar v hodnote do 66,50 € na jednu osobu,
pri tuzemskej delegécii dar v hodnote do 33,20 € na jednu osobu.

5) vecné dary moze obec poskytnut’:

a) pri vyznamnych $portovych, kulturnych a spoloCenskych podujatiach
organizovanych na tzemi Obce Bystrany v hodnote do vysky 500 € na jedno
podujatie

b) osobam reprezentujicim Obec Bystrany v oblasti hospodarskeho, kultirneho
a spologenského Zivota a $portu do vysky 100 € na jednu osobu

¢) v pripade reprezentacie Obce Bystrany na medzinarodnej Grovni do vysky 200
€ na jednu osobu.

6) pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného jubilea ob¢ana obce, obec Bystrany
poskytne vecny dar alebo odmenu v hodnote do vysky 100 € (pozn. — prevod financnych
prostriedkov podla rozpoctovej klasifikacie 642 014).

7) Vydavky na reprezentainé a propagaéné ucely musia byt riadne preukézané a doloZené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujiice vydavky na tento el musia obsahovat
okrem vieobecne platnych naleZitosti Gétovnych dokladov aj tieto udaje:

a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie

- pri akej prileZitosti sa poskytli

- pocet ucastnikov

- doba trvania
b) pri vydavkoch na dary

- oznadenie darovanej veci a jej hodnotu

- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty
¢) pri propaga¢nych uceloch

- vyznam pre obec

B) Propagacné tucely

Za propaga¢né Ucely sa povazuju vydavky na propagaciu a reklamu obce, vyska je dana
schvalenym rozpo¢tom na prislusny rok.

Clanok II1.
Vydavky na reprezentaéné ucely poslancov

1) Vydavky za zasadnutie poslancov musia byt riadne preukéazatel'né a dolozené prisluSnymi
dokladmi. Obec modze vyuzit' v pripade potreby na obderstvenie aj reStauratné zariadenie
v sume 15,00 € na jednu osobu. Doklady preukazujice vydavky na tento ucel musia
obsahovat’ okrem vieobecne platnych nalezitosti u¢tovnych dokladov aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obCerstvenie a pohostenie

- pri akej prileZitosti sa poskytli

- prezenénu listinu zo zasadnutia poslancov

- rozpis konzumacie




2) Vydavky za zasadnutie komisidm musia byt riadne preukézatel'né a dolozené prisluSnymi
dokladmi. Obec poskytne finan¢né prostriedky na obcCerstvenie v sume 15,00 € na kazdé
zasadnutie komisie. Doklady preukazujice vydavky na tento uc¢el musia obsahovat’ okrem
vieobecne platnych nalezitosti uctovnych dokladov aj tieto udaje:

a) pri vydavkoch na obcCerstvenie a pohostenie
- pri akej prilezitosti sa poskytli
- prezenénu listinu zo zasadnutia komisie

Clinok V.
Spolo¢né ustanovenia

1) Limit vydavkov na reprezentatné ucely avydavky na propagacné ucely st dané
schvalenym rozpisom rozpoltu na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom na
reprezentacné ucely zodpoveda starosta obce Bystrany.

Clanok IV.
Zavereéné ustanovenia

1) Tato smernica nadobuda t¢innost’ diom  01.01.2011

V Bystranoch 07.02.2011

Frantiée(Zi ga
starosta obce




Obec Bystrany

DODATOK ¢.01/2013

Interna smernica ¢. 01/2011

O POUZITi FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
na vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely

Nazov a sidlo organizicie

Obecny trad Bystrany ¢. 121, 053 62 Bystrany

Poradové ¢&islo dodatku

01/2013

Vypracovala:

Henrieta Mikulova

Schvalil:

Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch

Uznesenie

€. 17/2013

U¢innost’ vnitorného predpisu od

07.01.2013




Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch schvalilo Dodatok ¢. 01/2013 Internej smernice ¢.
1/2011 o pouzivani finanénych prostriedkov na vydavky na reprezentaéné a propagacné Gcely

Obecné zastupitel’stvo v Bystranoch rusi ods. 1 v ¢l. III uznesenim ¢&. 17/2013 zo
dia 07.01.2013.

Clanok I1L
Vydavky na reprezenta¢né tcely poslancov

1) Vydavky za zasadnutie poslancov musia byt riadne preukizatel’né a doloZené
prislu$nymi dokladmi. Obec mdZe vyuzit’ v pripade potreby na obéerstvenie aj
reStauraéné zariadenie v sume 15,00 € na jednu osobu. Doklady preukazujuce
vydavky na tento el musia obsahovat’ okrem vSeobecne platnych naleZitosti
uétovnych dokladov aj tieto idaje:

a) privydavkoch na ob¢erstvenie a pohostenie
- pri akej prilezitosti sa poskytli
- prezenénu listinu zo zasadnutia poslancov
- rozpis konzumadcie

Clanok IV.

ZAavereéné ustanovenia

1) Tento Dodatok & 01/2013 Internej smernice ¢ 1/2011 o pouzivani finan¢nych
prostriedkov na vydavky na reprezentané a propagaéné ucely nadobuda ucinnost
07.01.2013, uznesenim ¢. 17/2013.

V Bystranoch 07.01.2013

Frantisek Ziga
starosta obce



oy OBEC BYSTRANY
gL o okres Spisska Nova Ves, tel./fax : 053/ 4495 338
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VYPIS Z UZNESENIA

z 5. zasadnutia obecného zastupitel’stva obce Bystrany konaného

diia 20.05.2015 0 16:00 hod. na Obecnom turade v Bystranoch

Uznesenie ¢. 54/2015

Zru$enie Dodatku &. 01/2013 Internej smernice ¢. 1/2011 o pouzivani fin. prostriedkov na

vydavky na reprezentainé a propagacné Gcely.

Hlasovanie: za:5 proti: 1 zdrialsa:1 /5:1:1/
Marian Pavldk Jozef Dunka

FrantiSek Ziga

Starosta obce

Bankové spojenie : UniCredit Bank, a.s. Spisska Nova Ves, €islo u¢tu : 6609052019/1111
e-mail : bystrany121(@gmail.com, web : www.bystrany.ou.sk




Obec Bystrany

DODATOK ¢.02/2015

Interna smernica ¢. 01/2011

O POUZITI FINANCNYCH PROSTRIEDKOV
na vydavky na reprezentaéné a propagacné icely

Nazov a sidlo organizicie

Obecny urad Bystrany €. 121, 053 62 Bystrany

Poradové ¢&islo dodatku

02/2015

Vypracovala:

Ing. Anna Handlovi¢ova

Schvalil: Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch
Uznesenie 55/2015
Ucinnost od 20.05.2015

Rusi sa dodatok €.

01/2013




Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch schvélilo Dodatok ¢. 02/2015 Internej smernice €.
1/2011 o pouzivani finanénych prostriedkov na vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely

Obecné zastupitel'stvo v Bystranoch dopliia ods. 1 ¢l. Il uznesenim &. 55/2015

Clanok III.
Vydavky na reprezentané ucely poslancov

1) Vydavky za zasadnutie poslancov musia byt riadne preukéazatel'né a doloZené prisluSnymi
dokladmi. Obec modze vyuzit' v pripade potreby na obcerstvenie aj reStauracné zariadenie
vsume 15,00 € na jednu osobu. Doklady preukazujice vydavky na tento ucel musia
obsahovat’ okrem vieobecne platnych nalezitosti u¢tovnych dokladov aj tieto tdaje:

a) pri vydavkoch na ob¢erstvenie a pohostenie
- pri akej prilezitosti sa poskytli
- prezenénu listinu zo zasadnutia poslancov
- rozpis konzumacie

Clanok IV.
ZAavereéné ustanovenia

1) Tento Dodatok ¢. 02/2015 Internej smernice ¢. 1/2011 o pouZivani finan¢nych
prostriedkov na vydavky na reprezentatné apropagatné ucely nadobuda ucinnost
20.05.2015, uznesenim ¢&. 55/2015.

V Bystranoch 20.05.2015

FrantiSek Zé:

starosta obce



